
 
 

A - DELEGATIONS DE SIGNATURE DU PRESIDENT 
EN MATIERE D’ADMINISTRATION GENERALE DE LA CCI 

 
Le Président de la Chambre de Commerce et d’Industrie de la Haute-Marne, 
 
Vu le décret du 18 juillet 1991 
Vu l’arrêté du 26 décembre 1991 
Vu le règlement intérieur de la Chambre de Commerce et d’Industrie de la Haute-Marne 
 
Décide que : 
 
1 – M. HERGOTT Jean-Bernard, Directeur Général, reçoit délégation pour signer les actes et engagements 
répertoriés au tableau annexé N° 1 
 
2 – Sur proposition du Directeur Général, et sans préjudice des délégations dont celui-ci bénéficie, les 
collaborateurs dont les noms suivent, reçoivent délégation pour signer les actes et engagements répertoriés 
dans le tableau annexé N° 1. 
Il s’agit de : 
 
Marie-Laure AUBRIOT 
Johann BÖCKLE 
Philippe CHARMONT   
Sandrine CHAUMONT               
Stéphanie COURVOISIER 
Céline DESPREZ   
Antoine DEVAUX                      
Jean-Michel D’HONDT               
Lydie DIDON                              
Lucia DUPRAT   
Loic ESPRIT                              
Cécile FENEYROL                     
Laurence HARELLE    
Virginie ISSELIN              
Marie-Rose JAILLANT               
Maryline LANGLOIS                   
Frédérique LEVRERO             
Frédérique LORANGE             
Laurence LOUVRIER            
Hubert LUCHIER                       
Nicolas MAGNIN                        
Sarra MEDDEB    
Romain MENETRIER   
Véronique MILLI   
Magali NOTTIN    
Jean-François PIARD             
Marie-Jeanne PIELTIN   
Mickaël PY    
Delphine SERRETTE                 
Edwige SCHMITT             
Eliane SOBASZEK             
Sandrine THOUVENIN              
Angélique SCHORDING 

Commerce – Services - ENE 
Observatoire 
Haute-Marne Expansion 
Haute-Marne Expansion 
Pépinière Plein Est 
Accueil Langres 
Commerce – Services - ENE 
Haute-Marne Expansion 
Création-reprise Langres 
Accueil Saint-Dizier 
Informatique - ENE 
Accueil Chaumont 
Fichiers - CFE 
Service Direction Générale 
Développement économique 
Administration - finances 
Aménagement et territoires - Observatoire - Tourisme 
Administration, finances 
Apprentissage 
Haute-Marne Expansion 
Commerce – Services - ENE 
Haute-Marne Expansion 
Haute-Marne Expansion 
Haute-Marne Expansion 
Pépinière Plein Est 
Haute-Marne Expansion 
CFE - création d’entreprise 
Création-reprise 
Communication 
Création d’entreprise – Formalités 
Ressources humaines - Moyens généraux 
Haute-Marne Expansion 
Commerce – Services - ENE 
 

Fait à Saint-Dizier, le 23 novembre 2011 
Le Président, 
Michel AUER 



A - DELEGATIONS DE SIGNATURE DU PRESIDENT 
EN MATIERE D’ADMINISTRATION GENERALE DE LA CCI 

                        ANNEXE 1 
 

Nature de l’acte Délégataires Conditions 
 

Organisation interne des services 
 

 
M. HERGOTT JB 

 

 
 

 

Correspondances, en fonction du 
destinataire et/ou du contenu 

 

M. HERGOTT JB         Mme LEVRERO F 
M. CHARMONT P        Mlle LORANGE F 
M. D’HONDT JM          Mme LOUVRIER L 

Mme DIDON L              M. LUCHIER H 
M. MAGNIN N              M. PIARD JF 
M. DEVAUX A              Melle AUBRIOT ML 

M. ESPRIT L                Mlle SERETTE D 
Mme  SCHMITT E        Mme SOBASZEK E 
Mlle ISSELIN V            Mme PIELTIN MJ 

Mme LANGLOIS M      Mme THOUVENIN S 
M. MENETRIER R       M. BÖCKLE J 
M. CHAUMONT S.       Mme SCHORDING A. 

Melle HARELLE L.       M. PY M. 
Melle MEDDEB S        Mme MILLI V 
Melle LOURDAS O 

 

 

 

Déplacements et missions 
 
M. HERGOTT JB 

 

 

Formalités juridiques : 
 
- CFE 

 
 

- Avis pour cartes de commerçants, 
demandes de naturalisation 

 
- Autres 

M. HERGOTT JB 
 
Mme PIELTIN MJ         Mme SCHMITT E 
Mlle HARELLE L 
 
 
M. MAGNIN N 
Mme LEVRERO F 
 

 

 

 

 
Formalités « commerce 
international » : 
 

- Carnets ATA 
- Certificats d’origine 
- Légalisation de signature 
 

 
 
Mlle DESPREZ C           Mme. DIDON L 

Mme FENEYROL C       Mme LEVRERO F 
Mlle LORANGE F           Mme LOUVRIER L 
Mme SOBASZEK E        M. DEVAUX A. 

Mme PIELTIN MJ          Mme. THOUVENIN S 

 

 
 
 

 

Contrats d’apprentissage (formalités) 
Taxe d’apprentissage (formalités) 

 
M. HERGOTT JB                 

Mme LOUVRIER L             

 

 
Avis de transfert de licences IV 
 

 
M. HERGOTT JB             Mme LEVRERO F 
M. MAGNIN N                   

 

Avis sur les liquidations et ventes au 
déballage 
 
 

 
M. HERGOTT JB             M. MAGNIN N 
Mme LEVRERO F 

 

 

Dispositif Nacre : entrée/sortie 
dispositif (phase 1-2-3), contrat 
d’accompagnement, de prêt, 
attestation sur l’honneur, levée réserve,  

bouclage du plan de financement 
 

 
Mme SCHMITT E  

La Poste : réception des 
recommandés 
 

M. HERGOTT JB            Mme DESPREZ C 

Mme DIDON L                 Mme DUPRAT L             
Mr DEVAUX A.                Mme. FENEYROL C.      
Mlle ISSELIN V               Mme. LEVRERO F        

Mme LOUVRIER L          Mme NOTTIN M 
Mme THOUVENIN S      Mme SOBASZEK E   
Mme JAILLANT MR        Mme CHAUMONT S 

  

 



 
 
 

B - DELEGATIONS DE SIGNATURE DU PRESIDENT 
EN MATIERE DE GESTION DES RESSOURCES HUMAINES 

 
 
 

Le Président de la Chambre de Commerce et d’Industrie de la Haute-Marne, 
 
Vu le décret du 18 juillet 1991 
Vu l’arrêté du 26 décembre 1991 
Vu le règlement intérieur de la Chambre de Commerce et d’Industrie de la Haute-Marne 
 
Décide que : 
 
1 – M. HERGOTT Jean-Bernard, Directeur Général, reçoit délégation pour signer les actes et 
engagements répertoriés au tableau annexé N° 2 
 
2 – Sur proposition du Directeur Général, et sans préjudice des délégations dont celui-ci bénéficie, 
les collaborateurs dont les noms suivent, reçoivent délégation pour signer les actes et engagements 
répertoriés dans le tableau annexé N° 2 
 
 
Il s’agit de : 

 
Jean-Michel D’HONDT Haute-Marne Expansion 
Nicolas MAGNIN                Commerce, services, tourisme 
Frédérique LEVRERO Aménagement et territoires  
Edwige SCHMITT             Création-Reprise 

 
 
 
 
 

Fait à Saint-Dizier, le 23 novembre 2011  
 

Le Président, 
 
 

Michel AUER 



 

 
 

B - DELEGATIONS DE SIGNATURE DU PRESIDENT 
EN MATIERE DE GESTION DES RESSOURCES HUMAINES 

 

                                ANNEXE 2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nature de l’acte Délégataires Conditions 
 
 Recrutement de personnel non cadres, 

cadres et cadres de direction. 
 Rémunérations, primes non cadres, 

cadres et cadres de direction. 
 Titularisation non cadres, cadres et 

cadres de direction. 
 Relations avec les représentants du 

personnel et délégués syndicaux. 
 Sanctions disciplinaires non cadres, 

cadres et cadres de direction. 
 
 

 
M. HERGOTT JB 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Uniquement celles qui n’appellent 
pas l’avis de la commission paritaire 
locale 
 

 
 
 
 Demande de congés 

 
 
 
 

 
 
M. HERGOTT JB 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
 Demandes d’autorisation d’absences et 

de récupérations 
 
 
 
 
 
 

 
 
M. HERGOTT JB 
M. D’HONDT JM 
M. MAGNIN N 
Mme LEVRERO F 
Mme. SCHMITT E 
 
 

 
 
 
en l’absence du Directeur Général 

 

 Déclarations sociales et fiscales 

 Attestations diverses 

 Etats mensuels des virements de salaires 

 Liquidation des dossiers de retraite 
 

 
M. HERGOTT JB 
 

 

 
Représentations du Président 

 
M. HERGOTT JB 
 

 



 
 
 
 
 

 
 
 

C - DELEGATIONS DE SIGNATURE DU PRESIDENT 
EN TANT QU’AUTORITE CHARGEE 
DE L’EXECUTION DES BUDGETS  

 
 
 

Le Président de la Chambre de Commerce et d’Industrie de la Haute-Marne, 
 
Vu le décret du 18 juillet 1991 
Vu l’arrêté du 26 décembre 1991 
Vu le règlement intérieur de la Chambre de Commerce et d’Industrie de la Haute-Marne 
 
Décide que : 
 
1 – M. HERGOTT Jean-Bernard, Directeur Général, reçoit délégation pour signer les actes et 
engagements répertoriés au tableau annexé N° 3 
 
 
 
 
 

Fait à Saint-Dizier, le 23 novembre 2011 
 
 

Le Président, 
 
 

Michel AUER 



C- DELEGATIONS DE SIGNATURE DU PRESIDENT 
EN TANT QU’AUTORITE CHARGEE DE L’EXECUTION DES BUDGETS  

                                                     ANNEXE 3 
 

Nature de l’acte Délégataires Conditions 
 
Autorisations d’engagement de dépenses 
 

 
M. HERGOTT JB 
 

 
- limité à un montant de 10.000 € 
- au-delà, signature du Président 
 

 
Signature des actes dont découle une 
créance au profit de la Chambre 
 

 
M. HERGOTT JB 
 

 

 
Baux de location 

 
M. HERGOTT JB 
 

 

 
Polices d’assurances (contrats) 
 

 
M. HERGOTT JB 

 

 

Contrats de leasing 
Contrats de maintenance 
Contrats de prestataires des services 
 

 

M. HERGOTT JB 
 
- autorisation d’engagement de dépenses 

préalable 
- limité à un montant de contrat de 30.000 € 
- au-delà, signature du Président 
 

 

Marchés de travaux 
Liste des entreprises à consulter 
Lettres de consultation des entreprises 
Lettres d’accord pour réalis. des travaux 
Lettres de rejet des candidatures et offres 
Notes de services 
Réception des travaux 
Décomptes mensuels et définitifs 
 

 

M. HERGOTT JB 
 

 

 
Marchés de fournitures et services 
Liste des entreprises à consulter 
Lettres de consultations des entreprises 
Lettres d’accord 
Lettres de rejet des candidatures et offres 
Bons de commandes 
 

 
M. HERGOTT JB 
 

 

 
Appel à proposition (Etat, Collectiv. Territor.) 

Conventions de financement 
Comptes rendus d’exécution 
 

 
M. HERGOTT JB 

 

 
Transactions et compromis 

 
M. HERGOTT JB 
 

 
limité à un montant de contrat de 20.000 € 
 



 
 

D - DELEGATIONS DE SIGNATURE DU TRESORIER 
EN MATIERE COMPTABLE ET FINANCIERE 

 
 

Le Trésorier de la Chambre de Commerce et d’Industrie de la Haute-Marne, 
 
Vu le décret du 18 juillet 1991 
Vu l’arrêté du 26 décembre 1991 
Vu le règlement intérieur de la Chambre de Commerce et d’Industrie de la Haute-Marne 
 
 
Décide que : 
 
 
1 – M. Benoit DEBOOS, Trésorier adjoint, a délégation de signature en matière d’exécution des 
opérations de dépenses, de recettes, et de gestion de la trésorerie en cas d’empêchement du 
Trésorier 
 
 
2 – Sur proposition du Directeur Général, Mme Maryline LANGLOIS, comptable, a délégation : 
 

 pour la confirmation par Internet des virements et des opérations sur SICAV effectués par ce 
moyen et signés par le Trésorier ou le Trésorier adjoint 

 en cas d’empêchement du Trésorier et du Trésorier adjoint, pour des raisons d’urgence 
comme le paiement à bonne date de la paie, des déclarations fiscales et sociales ; les 
paiements ainsi effectués seront communiqués au Trésorier pour visa 

 endossement des chèques. 
 courriers divers et sans engagement avec les organismes bancaires 

 
 
3 – Sur proposition du Directeur Général, Melle Frédérique LORANGE et Mme LANGLOIS 
Maryline, comptables ont délégation pour : 
 

 dépôts d’espèces 
 retraits de chéquiers 
 remises de chèques 
 utilisation des services bancaires sur internet avant confirmation par le Trésorier ou ses 

délégataires. 
 
 
 

Fait à Saint-Dizier, le 23 novembre 2011 
 

Le Trésorier, 
 
 

Pierre BARBIER 

  



 
 

E – MISE EN PLACE DE REGIES DE CAISSE 
 
 

Le Président de la Chambre de Commerce et d’Industrie de la Haute-Marne, avec l’accord du 
Trésorier, et sur proposition du Directeur Général, 
 
Vu le décret du 18 juillet 1991 
Vu l’arrêté du 26 décembre 1991 
Vu le règlement intérieur de la Chambre de Commerce et d’Industrie de la Haute-Marne 
 
 
Décide l’institution de régies de caisse, pour faire face au caractère spécial de certaines dépenses 
et recettes de faible importance, urgentes ou répétitives. 
 

 

Sont concernés par ces régies, tous les services susceptibles de percevoir des versements par 
chèque ou en espèces, afférents aux recettes d’exploitation de leur service ; ou encore d’effectuer, 
à titre limitatif, des dépenses à caractère urgent. Le seuil à ne point dépasser par opération est fixé 
à  2.200 euros pour les recettes et 160 euros pour les dépenses. 
 
 

Ces régisseurs de recettes et de dépenses sont directement sous la responsabilité du Président et 
du Trésorier. Leur obligation est de tenir une comptabilité précise des dépenses et des recettes, 
annotée chaque jour dans un livre de caisse, ainsi que de conserver toutes pièces justificatives 
relatives à ces mouvements. A la fin de chaque mois, les espèces et le décompte du livre de caisse, 
signé par le responsable, sont à déposer au service financier de la C.C.I. 
 
 

La délégation pour la responsabilité de ces régies est donnée aux collaborateurs suivants : 
 
Céline DESPREZ  Antenne de Langres 
Cécile FENEYROL                Antenne de Chaumont 
Marie-Jeanne PIELTIN CFE, création d’entreprise 
Laurence HARELLE  CFE, création d’entreprise 
 
 
La délégation pour la responsabilité de la caisse du service financier de la CCI de la Haute-Marne 
est donnée au collaborateur suivant : 
 
Maryline LANGLOIS      Administration, finances 
 
 

Fait à Saint-Dizier, le 23 novembre 2011 
 
 
  

Le Trésorier                                                                     Le Président 
  
 
  

Pierre BARBIER                                                              Michel AUER 

  


